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Hvad er RefWorks

RefWorks er et referencehandteringsprogram, som du kan bruge til at holde styr pa dine referencer, hvad enten de
er trykte eller elektroniske kilder. Du kan importere referencer fra en lang raekke af databaser (et mindre udsnit er
vist i indevaerende vejledning). De referencer som ikke kan fremfindes elektronisk (vil vaere ganske fa), kan indtastes
manuelt. RefWorks giver mulighed for at knytte elektroniske fuldtekstdokumenter til dine referencer, saledes at de
opbevares, hvor det er lettest for dig at genfinde dem.

Nar du arbejder i Word, er det let at lave henvisninger til dine referencer. Dette ggres i tilleegsprogramet Write-N-
Cite, som installeres (jfr. nedenfor). Write-N-Cite holdes abent sammen med dit Word-dokument, sa du Igbende kan
traekke dine referencer ind i teksten. Til sidst kan du generere en litteraturliste/Bibliography i dokumentet — efter
gnsket standard (f.eks. APA).

Saledes finder du program og manual

RefWorks tilgas fra https://www.refworks.com/refworks
Denne manual kan hentes pa http://www.teo.au.dk/bib/bibliotek/praesent
Denne manual pa Engelsk / Er under udarbejdelse

RefWorks egne guides og tutorials findes under "Help” http://www.refworks.com/tutorial/

RefWorks
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Forberedelse af PC’en

1) For at bruge systemet uden for Campus skal du indtaste gruppekoden, som udleveres til undervisning eller af Nini

Jensby Nielsen njn@teo.au.dk

2) Herefter skal du oprettes ved at klikke pa ”Sign up for an Individual Account”

3) For optimal funktionalitet slas pop-up vinduer fra i browseren: Klik pa “Funktioner” og sla blokering af pop-up fra
4) For at kunne indsaette henvisninger/referencer i Word-dokumenter downloades "Write-N-Cite 11l for Windows” pa
egen PC. Se Bilag side 10

5) For at kunne overfgre URL-adresser pa websider installeres "RefGrab-It” pa egen P€. Se Bilag side 11

¢ Refworks Web Based Bibliographic Management Software - Microsoft Internet Explorer providrd by Det Teologiske Fakuitet, AU
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Import af referencer til RefWorks

Import af referencer er forskellig alt efter hvilken database, der importeres referencer fra. Ved elektronisk
eksport/import medtages alle de data, som praesenteres i den database, der eksporteres fra. Det kan veere mere
eller mindre fyldestggrende data.

Fordelen er, at man far alle informationer om posten med over —bade dem der indgar i en litteraturliste (forfatter,
titel, forlag, udgivelsesar m.v.) og abstracts, noter, evt. indholdsfortegnelse o.lign. Importen sker til selve
hovedprogrammet RefWorks, som du bygger din database op i.

Import fra Bibliotek.dk

Indstilling af www.bibliotek.dk - til import af referencer:

1. Veelg: Min profil

2. Vlg: mine indstillinger

3. Vealg fanebladet: Bestil og import

4. Veelg: Mulighed for eksport

4. Marker: ”Ja tak, jeg vil gerne have mulighed for eksport til RefWorks, EndNote eller Reference Manager”
5. Gem indstillinger

Enkelt: S@g referencen frem, du gerne vil importere til RefWorks

Denne metode giver de bedste data i RefWorks
1. Klik pa titlen, sa posten vises i fuldt format
2. Veelg "Eksportér til RefWorks” til hgjre i billedet

Flere: S@g de referencer frem, du gerne vil importere til Refworks

1. Klik pa titlerne, sa referencerne vises i fuldt format

2. Laeg referencerne i kurv (klik i den lille firkant nederst til venstre)

3. Veelg "Min kurv”.

4. Markér referencerne og klik pa “Eksporter markerede poster til RefWorks”

Import fra Statsbiblioteket/AU-bibliotekerne

1. klik pa titlen

2. "Fgj til huskeliste”

3. Klik pa "Huskeliste”

4. Klik pa eksporter til “RefWorks”

RefWorks
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Import fra Ebscodatabaserne
ATLA,New Testament Abstracts, Old Testament Abstracts, Academic Search Elite, Historical Abstracts,

1. ”Add to folder” de gnskede poster fra dit sggeresultat

2. Klik pa “Folder view”

3. Veelg de poster, der skal eksporteres og klik pa export-ikonet

4. Marker ” Direct Export to RefWorks” og klik pa save

5. Klik pa ”View last imported Folder” i RefWorks og ret evt. posterne til med det samme

Import fra Web of Science

1. Markér gnskede referencer og “Add to Marked List”

2. Ga til “Marked List”, vaelg ”select fields” og marker alle de felter, som gnskes med over i RefWorks, f.eks.
abstract

3. Gem referencer: “Save to File” og veelg ovenfor format: “Field tagged” i en tekstfil

4. Find derefter filen. (WoS default filnavn er savedrecs.txt)

5. Veer opmaerksom pa, at der kan komme fglgende besked: "If the "Save As" dialog does not appear
automatically, then click "Save" to download the records”

6. Kopier alt tekst herfra (Rediger, veelg Marker alt + Rediger og Kopier)

7. Du kommer nu over i RefWorks og veelger Importfilter: ISI (Institute for Scientific Information) og
database: Web of Science. Indsat data i feltet “Import data from the Following Text” (vinduet
nederst) (hgjreklik og klik saet ind). Klik pa import

Import fra Google Scholar

1. Veaelg “Scholar indstillinger”

2. Markér i "Vis links til at importere citeringer til” "RefWorks”
3. Sgg og der fremkommer Importlink ved hver post

4. Posterne eksporteres enkeltvis

Import fra websider ved hj=lp af "RefGrab-it”

1. Find websiden der skal bruges som reference
2. Veelg "Foretrukne”
3. Veelg RefGrab-It

RefWorks
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Manuel indfgrsel af referencer

| RefWorks veelges fanebladet “References” og "Add new reference’
1. Udfyld formularen ved at bruge rullemenuer samt indtastning

2. Det er vigtigt at vaere opmaerksom pa at “Ref. Type” SKAL vaelges
3. Forfatternavne skrives i inverteret form (Efternavn, Fornavn)

’

Antologier - Oprettelse af afsnitsposter

1. Eksportér antologiposten fra f.eks. bibliotek.dk til RefWorks

2. Veelg "Edit” gverst til hgjre i referencen (inde i RefWorks)

3. Klik pa den bla “Duplicate” gverst til hgjre. Der arbejdes i en kopi af referencen, sa originalen bliver ved med at
eksistere

4. Valg Book, section i Ref Type (rullemenu)

5. Copy paste authors og section-title ned i hhv. editors- og book title-afsnittene

5. Skriv afsnit-author og section title ind samt sidetal

6. Klik pa "Save Reference”. Efter at have gemt kan man evt. ga videre med at duplikere, hvis flere afsnit

skal oprettes

Folders

Folders oprettes ved at klikke pa fanebladet “Folders”
1. klik pa ”Create New Folder”
2. Skriv det, folderen skal hedde, i feltet

Nar du importerer poster, laegges de i “Last Imported Folder”.
Herfra kan du flytte dem ned i en navngiven Folder. ID nummeret forbliver det samme!
1. Markér post i listen og veelg "put in folder” (veelg folder).

Citér referencer i manuskript med Write-N-Cite

Nar du skriver i Word, kan du hente referencer fra RefWorks direkte ind i dit dokument. Dette

sker ved at klikke pa det Write-N-Cite ikon, der har lagt sig i din toolbar i Word eller pa dit skrivebord. Du
skal logge dig seerligt ind pa Write-N-Cite (med samme brugernavn og adgangskode som RefWorks).

1. Placer cursoren i dit Word-dokument (der hvor referencen skal indsaettes?)

2. Abn Write-N-Cite

3. Klik pa ”View all references”

4. Klik pa “cite” ud for den gnskede reference

Din reference leegger sig nu som en kode i tuborgklammer i dit dokument, og du kan skrive videre.

! Hvis du gnsker dine referencer anbragt i fodnoter, vaelges dette i Word (Indszet/Reference/Fodnote/Forneden), placer

cursor i fodnotefeltet og veelg din reference i Write-N-Cite. Husk at vaelge en output style, som understatter fodnoter.

RefWorks
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Indseettelse af sidetal

Dette g@r du via Write-N-Cite i forbindelse med, at du har indsat en citation i dit dokument. Kik pa ”Edit
citation” gverst til hgjre i vinduet. | nedenstaende vindue kan du se, at sidetallet skal skrives ind i feltet
"Text After”.

& HefWork Citation Editor
Target output Style\ Harvard |
Preview

(Harmann 7007 5. 30-47)

I Hide the ertire citation

Manipulate Suppress Suppress Text T Specific

Referen_ﬂe Auﬂl_l_:rs Year Before A&gr Page Ref_erem:e
i I T ‘ <. 30-47 I I-Brma'ln,Ester'EDJ?._L.I?
Down :_Inu'
Remave [
sty

| Save to Word || Cancel || Help |
1 >

Klik pa ”Save to Word” og sidetallet laegger sig ind i koden i Word (tuborgklammen). Det er ABSOLUT FORBUDT at
2&ndre manuelt inden for Tuborgklammen, det vil gdelaegge den kode som bruges til at udarbejde
Litteraturliste/Bibliography

RefWorks
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Generering af bibliografi/referenceliste

1. Du kan generere bibliografi ved klik pa fanebladet ”Bibliography” i RefWorks savel som i Write-
N-Cite.

2. Klik pa ”Create Bibliography ”

— -
B Write-N-Cite Iil =T
™ Always en top ™ Work Offline MS Word Status : Test Refworks.doc

& view v}BthiogaphﬂTools ~ Help Search Refworks| I Attachments Go

All References (a references)
Sort by | Authars, Primary =
Cite view Gregersen Niels Henrik 1994 Theology in a neo-Darwinian world
Cite Lausten Martin Schwarz 2008 Die Patristik in der Frithen Neuzeit: die Relektire der Kirchenvater in den Wissenschaften des 15 bis 18. Jahrhunderts
Cite View Slak Johannes 1999 Guds forteling: menneskets historie

id start €& .~ B 7| ndbakke - Micr.. | T Re o ast — [ £ smemetEx. v B writehcite E:‘Al";;E: A= o754

3. Veelg den gnskede "Output style” i rullemenuen

4. Du kommer tilbage til referencelisten ved at klikke pa ”Back to Reference List”

Du kan Igbende “Create Bibliograpphy”. Dette giver mulighed for at kontrollere referencernes korrekthed bade i
teksten og i Bibliography.

Du kan "af-formattere" dit WORD-dokument's referencer gennem Write-N-Cite's "Revert to WNC v. 2

document". Hermed vender alle "in-text"-citationerne tilbage til deres mest oprindelige form {{ID
Efternavn Ar}} - og den afsluttende bibliografi forsvinder.

RefWorks
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RefShare — at dele referencer, folder eller database

Der er flere mader at dele sine referencer pa. Man kan maile udvalgte poster, folders eller hele

databaser til en samarbejdspartner, der herefter kan importere referencerne, folderen eller basen og

arbejde videre i den med de begraensninger, som du szetter, inden du sender referencerne. Markér ”All

in list” og “Export”

Man kan ogsa oprette en faelles database, hvor alle deltagere kender brugernavn og password — og dermed kan dbne
og arbejde i sdvel basen som de tilknyttede manuskripter. Man kan tildele brugerne "User numbers”, sa hver enkelt
kan skrive ind i sit eget “Userfelt”.

Udarbejdelse af faelles Word-dokument med referencer fra Write-N-Cite

Ved gruppearbejde kan det vaere en god ide at oprette en falles base i RefWorks, hvor alle i gruppen har felles
brugernavn og password.
For at logge ind og skrive i Word og anvende Write-N-Cite fra den feelles RefWorksbase, ggres fglgende:

1. Opret feelles RefWorks-login

2. Hent referencer

3. Log ind i den faelles Write-N-Cite (og i Refworksbase)

4. Udarbejd individuelle Word-dokumenter med referencer fra den falles Write-NCite/
Refworksbase i Word-dokumentet. Den faelles base er en forudsaetning for at kunne danne

en samlet litteraturliste ud fra RefWorks i gruppeopgaven

5. Vent evt. med at generere Bibliograhy til | har samlet jeres individuelle dokumenter i et falles
dokument

6. Generer Bibliography i Write-N-Cite

Se bilag pa fglgende sider.

RefWorks
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Bilag: Vejledning til installation af hjeelpeprogrammer

Werite-N-Cite

Refworks kan fungere i samspil med Word, saledes at du kan citere tekster, mens du skriver. Dette

kraever installation af programmet Write;N-Cite. Ga til RefWorks veerktgjslinie, veelg Tools og klik Write-N-Cite. Klik

her for at downloade "Write-N-Cite IIl fof Windows"”

{= Write-N-Cite Download Papge - Windows Internet Explorer [Z|E|

e T [ http:,l',l'www.rerorks.com,l'Refworks,l'Wl\lCDownload.asp VI *3 || X | | 2 |-
Filer Rediger Mis Faworitter  Funktioner  Hizlp
Google |G- v |Go o B 9 Bookmarksw Ehoblocked % Check = 2 () settingsw W ~
n —— vl A >
v ke [Write-N-Cite Download Page ] \ &3 - B = - 2k Side - {0F Funktioner -
RefWork |
|
Download Write-N-Cite
To use Write-N-Cite with RefWorks yvou must download a small utility program to your computer. There
are versions of Write-N-Citelfor Windows users and a single version for Mac Users.
Windows Users:
Write-N-Cite III for Windows
Click here to download"Write-N-Cite III for Windows. (964k).
This version includes:
« MS Vista and Word 2007 compatability
& Also compatible with ¥P and Word 2003
&+ Single document formatting
& Faster formatting for large documents
+ Includes Ability to Write and Format Papers Offline
Current WNC for Windows users can use WNC III on old documents, however, the =
Anrnimante mict ha Frarvartad faos WK TTT farmat wihich fan ha Aana weithin W 11T =
UdFgrt €D Internet & 100 v

Kgr filen og fglg anvisningerne.
Nar billedet “Installation options” kommer, kan du vzelge, at Write-N-Cite skal geelde alle brugere af
computeren, og at du vil kunne kgre offline. Til allersidst skal du starte Write-N-Cite. Klik pa Yes.

o Start wrte-N-Cie now™

RefWorks

10



/v

DET TEOLOGISKE FAKULTET

AARHUS UNIVERSITET

RefGrab-it
G4 til Tools. Abn RefGrab-it. Hgjreklik pa RefGrab-it-linket under pkt. 2 midt pa siden og "Fgj til
foretrukne”.

@ RefGrab-It - Microsoft Internet Explorer

Filer Rediger Wis Foretrukne  Funktioner  Hizelp 14

. = A
1 ) Y ) 7 <y i - 2
7 2, \ﬂ \ELI i | 500 ¢ Foretrukne ) = ﬁ i 1 .A“

Adresse @ htep: ffenna refusorks, comRefworks [BookMarklet. asp ~ [t
Hyperlinks &] SIABIE &) SIa-links &]51A & JcvU &) v1A &) mailviauc.dk ] VIA biblioteksnetvasrk ] bibliotek.dk  &] Inteqrabib-DBC & DEFF  &] Google & Google Scholar

RefWorks

Download RefGrab-It

RefGrab-It works with your browser to capture hibliggraphic information from web pages giving you the option to import that data into your
Ref¥orks account.

If an ISBN number, PubMed ID or DOI exist on the wWeb page, RefGrab-It will automatically search various web resources to get supplemental
information that may be of interest to you. RefWwaorlfs may also locate RSS feeds related to that web page.

when you use RefGrab-It on a web page, it automatically opens a "temporary results page” in a new window, You can view the information
and additional resources first, then decide if you want to import the data,

Further details are available in our online help,
Installing RefGrab-It:
The first thing you need to do is download RefGrap-It:
Windows Users:

Internet Explorer (IE 7 and lower):

1. Enable the Links toolbar in IE by selecting the Yiew menu option, then Toalbars, If Lock the Toolbars is checked, click on it
to de-select it, Then, from view, Toplbars click on Links. & checkmark will appear next to Links indicating that this feature
is active. The Links toolbar should fiow be visible at the top right of your browser (it may appear in a slightly different
position),

2. In RefWorks, right-click on this RefGrab-It link. A menu will appear. Click on Add to Favorites, You may get a security
challenge telling you that you may be adding something that is unsafe. Please say "yves".

3. The add Favorite box opens and RefGrab-It should appear in the name box, Click the Create-In button to the right of the
name box.

4, The Add Favorite box expands and you should see the Links folder, Click on Links, then click on Ok, & RefGrab-1t button
will appear in your Links area of the IE toolbar.

é:l javascript:var wRwWhainl=window. open(", 'RefWorksBookmark');d=document ;i="4ddToR W Script';if(d. getElementById{i) iR AddToR W 1();el # Internettet

Nar du logger pa som ny bruger af en maskine

Nar man logger pa med anden bruger end den, som har installeret Write-N-Cite, kan det vaere
ngdvendigt at installere klienten/integrationen med Word. Ggr saledes:
Ga til Start, veelg Alle programmer, klik pa Refworks og klik pa det, der er markeret:

[nsall Write-N-Cie Pugn for Word

-

W NG Penwy Coanfiguration |klity 43
B vurite--Cite

"Med inspiration fra http://www2.viauc.dk/bibliotekerne/Documents/VIA RefWorks manual.pdf

RefWorks
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